Cuadernos Técnicos Universitarios de la DGTIC

Lineamientos editoriales

aplicables a reportes técnicos que se propongan entre el
4y 15 de noviembre de 2024

Fecha: 30 de octubre de 2024

Cuadernos Técnicos Universitarios de la DGTIC (CTUD) es una revista técnico-
profesional, incluida en el Portal de revistas académicas y arbitradas de la
Universidad Nacional Autonoma de México (UNAM), que ofrece un espacio con
arbitraje por pares en la modalidad doble ciego, donde especialistas revisan los
trabajos propuestos por personal adscrito a entidades y dependencias universitarias,
dedicado a actividades relacionadas con las Tecnologias de Informacion y
Comunicacion (TIC).

El objetivo de CTUD es publicar reportes técnicos inéditos de autores interesados
en compartir sus experiencias y demostrar su nivel de especializacion, al detallar de
manera ordenada y con enfoque metodologico, cual fue su contribucion especifica
individual en un proyecto o servicio de TIC que haya sido desarrollado,
implementado o mejorado en un area universitaria, en un periodo de dos anos a la
fecha (de 2022 a 2024).

En CTUD, un reporte técnico es un documento expositivo que presenta informacion
sobre aspectos particulares respecto de la contribucion que cada autor hizo para
obtener resultados de proyectos ejecutados o servicios prestados para el uso y
aprovechamiento de las TIC en entidades y dependencias de la UNAM. En el reporte
técnico se muestra el dominio y la aplicacion de las practicas de las areas de
especializacion técnica de cada autor; ademas, en un reporte en coautoria, se
presentan proyectos o servicios de TIC que contribuyen al cumplimiento de las
funciones de la institucion.

Los reportes técnicos que se propongan en modalidad de autoria individual y
coautoria a CTUD en el periodo del 4 al 15 de noviembre de 2024 deben cumplir
totalmente con:

- Lo establecido en la invitacion de fecha 30 de octubre de 2024,

- los presentes lineamientos editoriales,

- la plantilla para reportes técnicos, correspondiente a la invitacion de
fecha 30 de octubre de 2024, y



su registro en la plataforma OJS ubicada en
https://cuadernos.tic.unam.mx

Se recomienda hacer una lectura cuidadosa de todos los documentos que pueden ser
consultados en https.//www.tic.unam.mx/cuadernos/, antes de realizar el registro en
la plataforma OJS ubicada en https://cuadernos.tic.unam.mx.

Lineamientos editoriales generales

1.

Se publicaran exclusivamente reportes técnicos sobre aspectos
particulares asociados a los resultados de proyectos ejecutados y servicios
prestados por el personal adscrito a entidades y dependencias de la
UNAM, obtenidos exclusivamente en el periodo 2022-2024, en los que se
muestre el dominio y la aplicacion de conceptos propios de las diferentes
areas de especializacion técnica, desde la perspectiva del/la autor/a, y
que destaque la contribucion especifica individual realizada por el o los
participantes.

Al menos un autor de cada reporte propuesto debe ser Técnico
Académico de la UNAM y mantener esa calidad desde el registro del
reporte y hasta la eventual publicacion del trabajo.

Las materias en las que se presenten los reportes técnicos pueden ser:
diseno e implementacion de servicios estratégicos de TIC; desarrollo de
soluciones de software a medida; iniciativas de mejora de procesos de TIC;
gestion y operacion de la red tecnologica en telecomunicaciones;
programas de capacitacion, formaciony actualizacion en TIC; desarrollo de
aplicaciones y procesos de apoyo a la docencia, asi como cualquier otra
iniciativa, proyecto o servicio vinculado a las TIC en entidades y
dependencias de la UNAM, que haya sido implementado por el o los
autores.

Solo se aceptara una propuesta de reporte técnico por cada autor.

No se aceptan traducciones, ni se permite el uso de herramientas de
inteligencia artificial generativa.

Los reportes técnicos que se propongan deberan seguir los lineamientos
para su preparacion y envio siguiendo la plantilla para su conformacion,
correspondiente a la invitacion de fecha 30 de octubre de 2024; los
documentos estan disponibles en https://www.tic.unam.mx/cuadernos/.

Se solicita realizar el registro del manuscrito entre el 4 y hasta las 14 horas
del 15 de noviembre de 2024, a través de la plataforma disponible en
cuadernos.tic.unam.mx. Una vez realizado el registro, el autor recibira un
correo que servira como acuse de recibo unicamente del expediente
digital, ya que el manuscrito estd sujeto a una revision preliminar para
asegurar el cumplimiento de los presentes lineamientos editoriales.
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8. Para concluir satisfactoriamente el registro y una vez que se haya
verificado el cumplimiento de los lineamientos editoriales en la revision
técnica preliminar, se deberan enviar los siguientes documentos:

o Declaracion de originalidad firmada con la FEU* y conforme al formato
autorizado;

o Solicitud que se proporcionara una vez realizada la revision técnica.

9. En caso de que el trabajo sea aceptado para publicacion, el/la autor/a
firmara una carta de transmision de derechos la cual enviara junto con una
copia de su identificacion oficial del Instituto Nacional Electoral.

10. Los/as autores/as cuidaran especialmente la confidencialidad de los
datos técnicos que puedan comprometer los servicios tecnologicos de las
entidades y dependencias universitarias y, por ende, de la UNAM.

Se podra interrumpir el proceso editorial y la eventual publicacion de cada
reporte técnico propuesto, en los siguientes casos:

e Recepcidn de escritos de caracter informativo, de divulgacion o de otra
indole que no sea el especificado en estos lineamientos editoriales o en la
invitacion correspondiente, identificados por el equipo editorial de CTUD en
la revision técnica preliminar, debido a que esta publicacion es de caracter
técnico - profesional.

e Por encontrarse en alguna otra convocatoria o certamen durante el mismo
periodo, asi como todas aquellas propuestas que hayan participado o
tengan vinculacion con proyectos finales de eventos académicos tales
como diplomados, proceso para obtencidon de titulacion o procesos del
personal académico, entre otros.

e Por no ser inédito de autoria propia o resultar en un alto porcentaje de
similitudes o coincidencias, a juicio del Comité Editorial de la DGTIC.

e Escritos de autores que envien dos propuestas o mas.
e Que el autor no remita la documentacién requerida en tiempo.

e Que el reporte haya sido enviado por correo electronico o medio distinto a
la plataforma OJS ubicada en https.//cuadernos.tic.unam.mx.

En caso de alguno de los supuestos anteriores, se devolvera el reporte registrado
a su autor.

1 Firma Electronica Avanzada (FEU), es un recurso tecnoldgico consistente en un certificado
digital que se otorga a cada miembro de la comunidad universitaria la cual puede ser
consultada en https://kryptos.unam.mx/pruebafirma/firma.php
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Sobre autores individuales

Podra participar el personal que sea Técnico Académico con contratacion
vigente al momento del registro de la propuesta de reporte técnico dedicado a
las TIC con adscripcion a entidades y dependencias de la UNAM, y hasta la
eventual publicaciéon del reporte.

No podra ser autor, un Técnico Académico con proceso editorial en curso en
CTUD.

Lineamientos editoriales especificos para reportes en autoria individual

1. Los reportes técnicos que se propongan deberan ser inéditos, preparados
de manera individual, de autoria propia del Técnico Académico que lo
presenta y de una extension maxima de 2,000 palabras en el contenido
principal, conforme a lo que se especifica en los lineamientos de formato.

2. En la elaboracion de cada reporte técnico, se debera emplear al menos
tres referencias académicas de otros autores, que hayan sido publicadas
en los ultimos ocho anos, entre las que se encuentran: articulos de
revistas, ensayos, tesis de posgrado, o memorias de congreso; guias,
libros o manuales técnicos no contaran para cumplir este requisito, ya que
seran aceptadas sélo como referencias complementarias. Asimismo, se
recomienda evitar las autocitas.

Sobre los coautores

Podran participar hasta cuatro coautores por cada reporte técnico propuesto en
esta modalidad, quienes tendran que ser personal universitario dedicado a las
TIC con adscripcion a entidades y dependencias de la UNAM, para lo cual se
necesitara acreditar su relacion con la institucion a traves de la presentacion de
medios de identificacion vigentes o bien de cartas-constancia recientes, emitidas
por funcionarios universitarios con atribuciones para ello.

Es importante notar que al menos uno de los coautores deberd ser Técnico
Acadéemico con contratacion vigente al momento del registro de la propuesta de
reporte técnico, y hasta su eventual publicacion.

Asimismo, los coautores deberan presentar una carta aval del responsable
institucional del proyecto o servicio TIC que se aborde en el reporte técnico,
donde se aclare la participacion de cada coautor tanto en la materia tratada en
el reporte, como en su elaboracion.

No podra ser coautor, un Técnico Académico con proceso editorial en curso en
CTUD.



Lineamientos editoriales especificos para reportes en coautoria

1. Losreportes técnicos que se propongan deberan ser inéditos y contar con
al menos la participacion de un autor con calidad de personal Téecnico
Académico adscrito a alguna entidad o dependencia de la UNAM a la
fecha que el reporte técnico sea autorizado para su publicacion.

2. Enlaelaboracion de cada reporte técnico en coautoria, se debera emplear
al menos ocho referencias académicas de otros autores, las cuales
deberan estar citadas en el texto y haber sido publicadas en los ultimos
ocho anos. Entre las fuentes validas se encuentran: articulos de revistas,
ensayos, tesis de posgrado, o memorias de congreso; guias, normas,
estandares, libros o manuales técnicos no contaran para cumplir este
requisito, ya que seran aceptadas solo como referencias complementarias.
Asimismo, se recomienda evitar las autocitas.

3. La propuesta debera alcanzar una extension maxima de 6,000 palabras y
un minimo de 4,000 del contenido principal del reporte, conforme a lo que
se especifica en los lineamientos de formato.

Se debera incluir un anexo donde se incluya, por cada autor:

- Area tematica de especialidad.
- Rol dentro del proyecto.

- Breve descripcion de la contribucion de cada uno de los autores dentro del
proyecto o servicio que se desarrolla en el reporte técnico, de acuerdo con
su rol.

Para aquellos colaboradores en el proyecto o servicio TIC presentado en el
reporte, que no cumplan los requisitos para ser coautores del trabajo, pueden
incluirse en “Agradecimientos”.

Lineamientos de formato

Los reportes tecnicos deberan seguir los lineamientos para su preparacion y
envio siguiendo la plantilla correspondiente para su conformacion. Se
recomienda su revision exhaustiva, ya que contiene especificaciones para cada
seccion, entre ellas:

> Archivos de texto en formato .doc o .docx.

> Extension del contenido principal de un maximo de 2,000 palabras para
reportes individuales, y 6,000 maximo con un minimo de 4,000 para



coautorias, en formato carta, sin contar. tablas, figuras, resumen,
agradecimientos, bibliografia y anexos.

> Titulo del documento expresado en un maximo de 12 palabras, sin
abreviaturas.

> En la plica se debera incluir el titulo del documento, y por cada autor:
nombre completo, entidad o dependencia de adscripcion, correo
electronico y numero ORCID.

> Usar el tiempo pasado, en tercera persona, para la redaccion del reporte
técnico. Evitar el uso de gerundios (p. e€j, “siendo”, ‘“resultando”) vy
mayusculas incorrectas (p. €j.,, “el Instrumento”).

> Las citas, graficas, figuras y referencias deberan sujetarse a los lineamientos
del Manual de Publicaciones de la American Psychological Association
(APA), 7a. edicion https.//normas-apa.org/wp-content/uploads/Guia-
Normas-APA-7ma-edicion.pdf

> Toda fuente incluida en las referencias del reporte técnico debera ser usada
en el texto del manuscrito, para establecer el marco tedrico del tema
técnico tratado en el reporte.

> Se recomienda usar figuras y tablas si son absolutamente necesarias para la
comprension del texto. En caso de que se incluyan imagenes digitales, éstas
deberan tener al menos 150 dpi de resolucion.

Se prefiere que la informacion que los autores quieran presentar en los anexos
del reporte técnico, refieran a sitios web donde se puedan consultar los datos o
las imagenes que se quieran compartir.

Es responsabilidad de los autores, que tanto la forma como el fondo del texto
que propongan sea coherente, correcto, preciso e inteligible para la comunidad
técnica a la que va dirigido, y que en las conclusiones se establezcan claramente
las aportaciones de cada uno de los autores.

Instrucciones para publicacion:

1. Elaboracion del texto, en apego a los lineamientos editoriales contenidos en
este documento.

2. Uso obligatorio de la plantilla vigente asociada a esta invitacion de acuerdo
a la modalidad elegida.

3. Ingreso del documento en la plataforma OJS ubicada en
https:.//cuadernos.ticunam.mx, en las fechas mencionadas en la invitacion,
siguiendo las instrucciones que da el sistema Open Journal System.

4. Cumplimentacion de la ficha de registro: nombre, titulo, resumen, palabras
clave, citas y ORCID. En caso de no tener ORCID, se puede realizar el registro
en el siguiente enlace https://orcid.org/register
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5. Entregar la documentacion senalada en el punto 7 de los lineamientos
editoriales generales.

Proceso de revision editorial

1.

El Equipo Editorial de CTUD realiza una revision técnica preliminar del
cumplimiento de los lineamientos editoriales y bases establecidas en la
invitacion de fecha 30 de octubre de 2024; también se emplean
herramientas de software especializado para evaluar similitudes y
coincidencias y comprobar el uso correcto de fuentes de informacion.

Se presentan ante el Comité Editorial de la DGTIC los reportes aprobados
tras la revision técnica preliminar, para que se dictamine si continuaran o no
en el proceso editorial. En caso de rechazo, se hace la notificacion
correspondiente al/la autor/a o al contacto principal.

El fallo del Comité Editorial tras la revision técnica del manuscrito sera
inapelable.

El documento es revisado por pares bajo la modalidad de arbitraje doble
ciego, para definir uno de los siguientes dictdmenes:

a. Documento publicable

b. Documento publicable con modificaciones (que genera un segundo
proceso de revision para determinar el dictamen final)

c. Documento no publicable

. En el caso de que uno de los revisores emita un dictamen de tipo

‘publicable”, y el otro emita un dictamen de tipo “no publicable”’, el
documento se sometera a un tercer arbitro, que ostentara el voto de calidad.

. En el caso de un dictamen de tipo “publicable con modificaciones”, las

observaciones de los arbitros deberan ser atendidas por los/as autores/as
en su totalidad y cargadas en la plataforma OJS, en un plazo no mayor de 3
dias habiles, a fin de dar continuidad al proceso de revision; no se reciben
documentos de forma extemporanea.

El incumplimiento de este punto detendra automaticamente el proceso de
revision.



7. Los/as autores/as de documentos con dictamen de tipo “publicable”
recibiran la correspondiente notificacion junto a un formato de carta de
transmision de derechos que deberan cumplimentar y enviar junto con la
copia de su identificacion oficial emitida por el Instituto Nacional Electoral.

8. Eldictamen del Comite Editorial tras el arbitraje doble ciego sera inapelable.

9. Con base en la dictaminacion del Comité Editorial de la DGTIC, CTUD se
reserva el derecho a determinar en qué numero sera publicado el reporte
técnico que concluya el proceso editorial, siempre y cuando cumpla a
cabalidad con los lineamientos editoriales aplicables al manuscrito.

10. Cualquier asunto no previsto en estos lineamientos sera resuelto por el
Comite Editorial de la DGTIC.



